
電子契約の利用が可能です

●電子契約では、従来の書面の契約書の作成、押印に代えてイン

ターネットで提供されるサービスを利用し契約を締結します。

●上天草市が契約を行う「公共工事請負契約」、「公共工事に係

る測量、調査、設計等に関する委託契約」が対象です。

●インターネット環境とメールアドレスがあれば利用可能です。

●令和６年４月１日以降に入札公告を行う案件から実施します。

電子契約のメリット

①契約締結のスピードアップ

→契約書等の受け渡しに係る来庁が不要

②コスト削減

→紙代、印紙代、移動に係る経費等が不要

③データ保管のため、災害等による紛失リスクを解消

詳しい内容は上天草市のサイトに掲載していますので
ご覧ください

※電子契約事務フローは裏面を参照

※受信者はクラウドサインへの登録不要

(※契約保証の種類によっては、来庁が必要な場合があります。)



電子契約事務フロー

上天草市 事業者 備考

開札 入札

入札結果通知 通知受領

電子契約利用申請書
の提出

電子契約利用申請書
の受領

契約関係書類の作成

契約関係書類の提出

①課税、免税届
②契約保証の写し
③技術者通知書
④暴排条例誓約書
⑤建設リサイクル
⑥兼任調書

契約関係書類
の受領・確認

契約書の保管 契約書の保管

契約書の
アップロード

契約事務担当者が
契約書を確認・同意

契約締結権限者が
契約書を確認・同意

契約書の
確認・承認

契約締結(電子署名・タイムスタンプ)

電子契約システム(クラウドサイン)

凡例 ：電子メール

・電子契約を希望する事業者は、電子メー
ルにて電子契約利用申請書を提出してく
ださい。(初回のみ。変更があれば再度提
出。)

※契約保証が現金の場合は市役所に納付
書を取りに来ていただきます。

※契約保証金が銀行保証の場合は、原本を
監理課へ持参してください。その他の保
証書は、後日工事発注課に原本を提出し
てください。

※⑤、⑥は該当する場合のみ提出。事前に
⑤、⑥に係る書類を作成の上、監督員に
対して説明し、監督員が承諾しているこ
とがわかる書類（協議書又はメール本文
をＰＤＦ化したもの等）を添付してくだ
さい。

・ここからは電子契約システム（クラウド
サイン）からメールが送付されます。

・電子契約書は、電子帳簿保存法等関係法
令に従い適切に保管してください。

記入要領の送付


