[bookmark: _GoBack]電子メール本文等記載例（電子契約）

１　件名
　・【電子契約：（株）〇〇〇〇】電子契約利用申請書について
　・【電子契約：（株）〇〇〇〇】建設リサイクル法関係書類の提出について
　・【電子契約：（株）〇〇〇〇】工事に係る兼任調書の提出について
・【電子契約：（株）〇〇〇〇】契約締結に必要な書類一式の提出について


２　メール本文

　　上天草市長　〇〇　〇〇　様
　　（●●課取扱い）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（株）〇〇〇〇

　　　　以下の案件について、電子契約利用申請書　　　　　　　　を提出します。
　　　　　　　　　　　　　　建設リサイクル法関係書類
　　　　　　　　　　　　　　工事に係る兼任調書
契約締結に必要な書類一式
　　　　　　　　　　　　　　
　　　１　施工番号　
２　件名　　　
３　担当者・連絡先
　　　　　　　　　　（株）〇〇〇〇
　　　　　　　　　　　担当
　　　　　　　　　　　TEL：
　　　　　　　　　　　E-mail：


３　添付ファイル（添付ファイルはＰＤＦ形式で添付すること）
・【（株）〇〇〇〇】電子契約利用申請書
　・【（株）〇〇〇〇】課税事業者届出書
　・【（株）〇〇〇〇】契約保証写し
　・【（株）〇〇〇〇】リサイクル法関係書類
　・【（株）〇〇〇〇】暴力団排除条例に係る誓約書
・【（株）〇〇〇〇】現場代理人及び主任技術者通知書
　・【（株）〇〇〇〇】雇用を証明するもの、資格証の写し、経歴書
　・【（株）〇〇〇〇】工事に係る兼任調書
