
 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】教良木診療所 

個人情報ファイルの名称 電子カルテシステム 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
教良木診療所 

個人情報ファイルの利用目的 外来患者受付や診療費の請求に係る事務のため 

記録項目 

1 氏名、2生年月日、3 住所、4 連絡先、5障害情報、6連携先 

7 感染症、8 問診、9病名・病歴、10 アレルギー、11身体計測 

12 生活習慣、13 家族構成、14 各種記録、15 放射線データ 

16 注射・投薬データ、17 検査データ、18 文書データ 

19 栄養管理、20 DPC 登録・管理 

記録範囲 患者、家族 

記録情報の収集方法 患者、家族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）診療情報管理室 

（所在地）〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）           【課名・係名】診療部・放射線科 

個人情報ファイルの名称 放射線情報システム 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
放射線科 

個人情報ファイルの利用目的 医師のオーダーに基づいて画像診断を行い結果報告するため 

記録項目 

1 氏名、2性別、3生年月日、4 検査内容、5検査目的 

6 検査目的、7 検査技師名、8 依頼日、9 オーダー番号 

10 依頼元 

記録範囲 患者 

記録情報の収集方法 患者、電子カルテ 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 天草地域医療センター 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）診療情報管理室 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）           【課名・係名】診療部・放射線科 

個人情報ファイルの名称 遠隔画像診断システム 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
放射線科 

個人情報ファイルの利用目的 医師に撮影画像したデータをもとに読影してもらうため 

記録項目 

1 氏名、2性別、3生年月日、4 検査内容、5検査目的 

6 検査目的、7 検査技師名、8 依頼日、9 オーダー番号 

10 依頼元 

記録範囲 患者 

記録情報の収集方法 患者、電子カルテ 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 天草地域医療センター 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）診療情報管理室 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）            【課名・係名】診療部・検査科 

個人情報ファイルの名称 検査システム 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
検査科 

個人情報ファイルの利用目的 検査した結果を入力、共有するため 

記録項目 

1 氏名、2生年月日、3 性別、4 検査項目（結果・詳細） 

5 オーダー日、6 オーダーID、7検査履歴 

記録範囲 患者 

記録情報の収集方法 患者の検体 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 教良木診療所 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）上天草総合病院 診療情報管理室 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☑有 ☐無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）            【課名・係名】地域医療支援部 

個人情報ファイルの名称 患者相談情報 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
地域医療支援部 

個人情報ファイルの利用目的 
患者及び家族からの診療・入退院に係る手続きや相談を記録、

対応するため 

記録項目 

1 氏名、2性別、3相談日、4 主治医、5 入退院日、6連絡先 

7 相談内容、8 対応者、9対応 

記録範囲 患者、家族 

記録情報の収集方法 患者、家族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）診療情報管理室 

（所在地）〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】地域医療支援部 

個人情報ファイルの名称 紹介患者支援システム 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
地域医療支援部 

個人情報ファイルの利用目的 他院からの紹介患者の記録、確認及び対応 

記録項目 

1 患者 ID、2 受付日、3 氏名、4 性別、5 生年月日、 

6 紹介医療機関 

記録範囲 患者 

記録情報の収集方法 患者、他院からの情報提供 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）地域医療支援部 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☑有 ☐無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 

 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）                         【課名・係名】医事課 

個人情報ファイルの名称 医事コンピュータ 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
上天草総合病院事務部医事課 

個人情報ファイルの利用目的 診療費及び使用料等の請求を行うため 

記録項目 

1 氏名、2性別、3生年月日、4 住所、5 連絡先、6 保険区分 

7 レセプト情報、8 公費情報、9 来院歴 

記録範囲 患者、家族 

記録情報の収集方法 患者、家族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）診療情報管理室 

（所在地）〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）                  【課名・係名】診療情報管理室 

個人情報ファイルの名称 電子カルテ 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
診療情報管理室 

個人情報ファイルの利用目的 患者の診療に係る医療行為全般の記録・管理 

記録項目 

1 氏名、2生年月日、3 住所、4 連絡先、5障害情報、6連携先 

7 感染症、8 問診、9病名・病歴、10 アレルギー、11身体計測 

12 生活習慣、13 家族構成、14 各種記録、15 放射線データ 

16 注射・投薬データ、17 検査データ、18 文書データ 

19 栄養管理、20 DPC 登録・管理 

記録範囲 患者、家族 

記録情報の収集方法 患者、家族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 天草地域医療センター 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）診療情報管理室 

（所在地）〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

医事課、看護部、診療部（診療各科、薬剤科）も同様のシステ

ムを使用 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）               【課名・係名】上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの名称 学校運営会議 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの利用目的 学校運営や入学・卒業に関する会議の記録のため 

記録項目 

1 出席者・欠席者、2開催日、3 議題、4学生個人名 

5 協議事項、6 決定事項、7懸案事項、8 次回開催日 

記録範囲 学生、職員、卒業生 

記録情報の収集方法 学生、職員、卒業生 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）上天草看護専門学校 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☐法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）              【課名・係名】上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの名称 校内管理日誌 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの利用目的 一日の時間割や学校の様子を教職員が毎日記録し保管する 

記録項目 

1 記録者氏名、2 学年の出欠状況、3 時間割、4 職員の勤務状況 

5 来訪者 

記録範囲 学生、職員 

記録情報の収集方法 学生、職員 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）上天草看護専門学校 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☐法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）               【課名・係名】上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの名称 学級日誌（各学年） 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの利用目的 各学年の一日の様子や時間割などを学生自身が記録する 

記録項目 

1 記録者氏名、2 時間割、3校内状況 

記録範囲 学生 

記録情報の収集方法 学生 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）上天草看護専門学校 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☐法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）               【課名・係名】上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの名称 学籍簿（各期生毎） 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの利用目的 
学生の人柄や家庭環境を把握し、個人に適した指導・教育を行

うため 

記録項目 

1 氏名、2生年月日、3 住所、4 家族構成・家庭環境 

5 学生生活状況、7 各学年の面談状況、8 特記事項 

記録範囲 学生、家族 

記録情報の収集方法 学生、家族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）上天草看護専門学校 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☐法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）              【課名・係名】上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの名称 身分証明書台帳 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの利用目的 学生書発行や学籍番号、入学日の確認・管理 

記録項目 

1 氏名、2生年月日、3 入学日、4 学籍番号 

記録範囲 学生 

記録情報の収集方法 学生 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）上天草看護専門学校 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☐法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）               【課名・係名】上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの名称 証明書台帳 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの利用目的 各種証明書の発行・記録のため 

記録項目 

1 氏名、2 学籍番号、3 文書番号、4 証明書の種類（在学・成績・

卒業・その他）、5発行日、6 提出先・用途、7 生年月日 

記録範囲 学生、提出先 

記録情報の収集方法 学生 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）上天草看護専門学校 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☐法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 

（実施なし） 

 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）              【課名・係名】上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの名称 卒業証書台帳 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
上天草看護専門学校 

個人情報ファイルの利用目的 本校卒業生である根拠となるため 

記録項目 

1 氏名、2生年月日、3 卒業年月日、4期生 

記録範囲 卒業生 

記録情報の収集方法 卒業生 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）上天草看護専門学校 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☐法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）                【課名・係名】介護老人保健施設 

個人情報ファイルの名称 利用者からの相談対応 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
介護老人保健施設 きららの里 

個人情報ファイルの利用目的 
利用者や家族からの相談を職員で把握、情報共有し対応するた

め 

記録項目 

1 氏名、2相談日、3相談対応員、4 相談内容、5対応 

記録範囲 利用者、家族 

記録情報の収集方法 利用者、家族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）介護老人保健施設 きららの里 

（所在地）〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）            【課名・係名】介護老人保健施設 

個人情報ファイルの名称 介護請求 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
介護老人保健施設 きららの里 

個人情報ファイルの利用目的 利用者に対し、サービス利用料等の請求を適切に行うため 

記録項目 

1 氏名、2生年月日、3 性別、4 利用日、5利用料金 

6 請求区分 

記録範囲 利用者 

記録情報の収集方法 利用者、家族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）介護老人保健施設 きららの里 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】在宅看護支援センター 

個人情報ファイルの名称 利用者からの相談対応 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
在宅看護支援センター 

個人情報ファイルの利用目的 
利用者や家族からの相談を職員で把握、情報共有し対応するた

め 

記録項目 

1 氏名、2生年月日、3 性別、4 住所、5 相談内容 

6 保険証情報 

記録範囲 利用者、家族 

記録情報の収集方法 利用者、家族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）介護老人保健施設 きららの里 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☑有 ☐無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】在宅看護支援センター 

個人情報ファイルの名称 介護予防教室個人名簿 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
在宅看護支援センター 

個人情報ファイルの利用目的 参加者の把握のため 

記録項目 

1 氏名、2生年月日 

記録範囲 参加者 

記録情報の収集方法 参加者 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）介護老人保健施設 きららの里 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☑有 ☐無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 



 

上天草市個人情報ファイル簿（単票）             【課名・係名】居宅介護支援センター 

個人情報ファイルの名称 介護保険総合システム 

行政機関等の名称 上天草総合病院事業管理者 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
居宅介護支援センター 

個人情報ファイルの利用目的 利用者の情報を職員間で把握し情報共有するため 

記録項目 

1 氏名、2性別、3生年月日、4 住所、5 連絡先、6 家族情報 

7 介護保険情報、8 公費負担情報、9計画書、10 経過観察 

記録範囲 利用者、家族 

記録情報の収集方法 利用者、家族 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）介護老人保健施設 きららの里 

（所在地） 〒866-0202 上天草市龍ケ岳町高戸 1412 番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第 2項第 1 号 

（電算処理ファイル） 

☐法第 60 条第 2 項第 2 号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21条第 7 項に該当する

ファイル ☐有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 

 

作成日（最終修正日）：令和 5年 3 月 31 日 


